ZARZADZENIE Nr 4./2021

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Broéjcach
z dnia 1 kwietnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Biblioteki Publicznej w Bréjcach i Biblioteki Publicznej w Kurowicach
w trakcie epidemii COVID-19

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. 2020 poz. 194)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Procedure zachowania bezpieczenistwa i zasad funkcjonowania
Biblioteki Publicznej w Bréjcach i Biblioteki Publicznej w Kurowicach w trakcie epidemii
COVID-19 dla uzytkownikow Bibliotek.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

Gminw Kuttury
mgr Justynia Jurgh - Maszczyk
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Procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Biblioteki Publicznej w Brdjcach i Biblioteki Publicznej w Kurowicach
w trakcie epidemii COVID-19 dla uzytkownikéw Bibliotek.

§1

Procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Biblioteki Publicznej
w Brdjcach i Biblioteki Publicznej w Kurowicach w trakcie epidemii COVID-19 dla
uzytkownikow Bibliotek, zwana dalej Procedura, okresla warunki i zasady wprowadzenia
bezpieczenstwa obstugi uzytkownikéw Biblioteki, okreslenie zasad udostepniania i zwrotow
zbioréw bibliotecznych oraz innych czynnosci zwigzanych z obslugg czytelnikdw,
kontaktow zewnetrznych.

Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikoéw, pracownikow, kontrahentow oraz inne
osoby 1 instytucje korzystajace z ustug, wspolipracujace lub przebywajgce na terenie
Biblioteki.

§2

Procedura obejmuje:

. Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego 1 S$rodkow higieny

dla uzytkownikéw Biblioteki.
Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikéw oraz maksymalne ograniczenie kontaktu.

. Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych.
. Godziny otwarcia bibliotek dla czytelnikdw.

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki.
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia
koronawirusem.

§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego
i Srodkow higieny dla uzytkownikéw Bibliotek

. Dozowniki z plynem do dezynfekcji rak dostepne sg dla uzytkownikéw w kazdej placowcee

biblioteczne;.

. Kazdy czytelnik podczas pobytu w bibliotece ma obowigzek noszenia maski ochronne;j.

Zaleca si¢ takze noszenie rekawiczek ochronnych.
Nie ma mozliwosdci dostepu do regalow bibliotecznych, korzystania z kacika dla dzieci
- sg nieczynne do odwolania.

. Zaleca si¢ jak najczestsze wietrzenie pomieszczen, dezynfekcje klamek, klawiatur,

telefonow, wlacznikoéw $wiatla i innych powierzchni lub elementdw wyposazenia czesto
uzywanych.

§4

Zapewnienie bezpiecznej obslugi uzytkownikow
oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

. W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi uzytkownikéw preferowane jest rezerwowanie

zbiorow: telefonicznie lub e-mailowo do poszczegolnych bibliotek.
Odbior ksigzek/czasopism nastepuje po wezesniejszym umowieniu si¢ na konkretng
godzine. Wystarczy zadzwoni¢ do wybranej biblioteki - dane kontaktowe znajduja si¢ na



stronie www.gok.brojce.pl i bipgok.brojce.pl - i poda¢ wybrane tytuly. Jesli beda dostepne
bibliotekarz poda termin odbioru zamowienia.

Zbiory mozna wypozycza¢ bezposrednio w Bibliotece zgodnie z zasadami wypozyczania
zbiorow bibliotecznych, opisanymi w §5.

. Wprowadza si¢ obowigzek zastaniania nosa i ust oraz noszenia rekawiczek ochronnych

przez personel Biblioteki obstugujacy czytelnikow.
§5

Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych

. Nie zmieniajg si¢ zasady zapisu do Biblioteki.
. Zamowione przez czytelnika ksiazki podaje wylacznie pracownik biblioteki, przy wejsciu

do instytucji.

. Czytelnik potwierdza wypozyczenie ksigzek poprzez zlozenie podpisu na kartce z numerami

wypozyczonych wolumindéw i wrzuca jg do wyznaczonego pudia. Bibliotekarz odnotowuje
wypozyczenia wg wczesniej ustalonych zasad.

Kazdy czytelnik podczas pobytu w bibliotece ma obowiazek noszenia maski ochronnej.
Wypozyczanie zbiorow Biblioteki odbywa si¢ tylko na zewnatrz do domu. Zawieszone
do odwotania jest korzystanie ze zbioréw bibliotecznych na miejscu.

. Obowigzuja podwyzszone limity wypozyczen: Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢

10 woluminow na okres do 2 miesigcy a na koncie mie¢ w sumie 15 egzemplarzy.
Lektury wypozyczane sa na okres 1 miesigca.

§6

Godziny otwarcia bibliotek dla czytelnikow

1. W czasie trwajacego stanu epidemii COVID-19 Biblioteka Publiczna w Bréjcach czynna:

« poniedzialek, $roda: 1190 — 1990
. wtorek: 890 — 1690

+ pigtek: 900 _ 1700
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W czasie trwajgcego stanu epidemii COVID-19 Biblioteka Publiczna w Kurowicach
czynna:

poniedziatek: 1290 — 190

wtorek: 990 — 17%0

czwartek: 1390 — 2090

piatek: 13902100

§7

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki

Czytelnik zwracajac zbiory biblioteczne jest zobowigzany do noszenia maski ochronnej lub
innego sposobu zastaniania nosa i ust oraz zachowania bezpiecznej odleglosci pomigdzy

e



pracownikami Biblioteki i innymi osobami korzystajacymi z Biblioteki.

. Po przyjeciu ksigzek/czasopism od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowaé blat,
na ktérym lezaly ksigzki.

. Przyjete ksiazki/czasopisma powinny zosta¢ odlozone na okres minimum 3 dni do pudia
1 oznaczone datg zwrotu, odizolowane od innych egzemplarzy. Cho¢ ksiazki sg papierowe to
ich okladki, np. lakierowane, sa wykonane z tworzyw sztucznych i wirus na ich powierzchni
pozostaje dluzej niz na papierze.

. Nie wymaga si¢ osobnych pomieszczen na kwarantanne, poniewaz wirus nie przenosi sie
samodzielnie.

§8

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia
u osoby/uzytkownika zakazenia koronawirusem

. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy Kkaszel, zle
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zostaé wpuszczona na teren
Biblioteki. Powinna zostaé poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu sie do najblizszego
oddzialu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam transportem
wiasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

. Zgloszenie incydentu do Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w Brojcach, co umozliwi
obsludze ustalenie obszaru, w ktorym poruszata si¢ i przebywala osoba, przeprowadzenie
rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni
dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty itp.).

. Ustalenie listy pracownikow oraz uzytkownikow (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym
czasie w czgsci/czeSciach Biblioteki, w ktérych przebywal uzytkownik i1 zalecenie
stosowania si¢ do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/ oraz gis.gov.pl. odnoszacych si¢ do osob, ktore miaty kontakt z zakazonym.

§9

Postanowienia koncowe

. Uzytkownik nie stosujacy sie¢ do wytycznych dla funkcjonowania bibliotek moze byé
czasowo lub na stale pozbawiony prawa do korzystania ze zbioréw Biblioteki.

. Zmiany postanowien wytycznych dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora Gminnego
Odrodka Kultury w Brojcach.

. Zaleca si¢ na biezaco $ledzi¢ biezace komunikaty na stronie internetowej www.gok.brojce.pl

oraz bipgok.brojce.pl




