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Elektroniczna Skrzynka Podawcza
GMINNEGO OSRODKA KULTURY w BROJCACH

Zgodnie z ustawa o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne
(Dz. U. z 2013 r., poz. 235) oraz rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
sporzadzania pism w formie dokumentéw elektronicznych, doreczania dokumentow
elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentéw elektronicznych
(Dz. U. z 2011 r. Nr 206, poz. 1216) pragniemy poinformowa¢, ze Gminny Osrodek Kultury w
Brojcach uruchomit Elektroniczna Skrzynke Podawcza, dzialajaca w ramach opracowanej przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji Platformy Uslug Administracji Publicznej
(ePUAP).

Adres skrytki ESP Gminnego Osrodka Kultury w Brojcach na platformie ePUAP:
/[gokbrojce/skrytka

Aby skorzystac z ushugi, trzeba dokonac rejestracji i logowania do systemu
pod adresem:

www.epuap.gov.pl

W celu ztozenia dokumentu elektronicznego nalezy wypetni¢ formularz i opatrzy¢ go bezpiecznym
podpisem elektronicznym wygenerowanym w oparciu o certyfikat kwalifikowany wydany przez
dowolnego polskiego wystawce lub przy uzyciu profilu zaufanego e-PUAP.

[Aby znalez¢ skrzynke GOK w Brojcach na platformie e-PUAP korzystamy z katalogu ustug, np. wedlug
podziatu terytorialnego (klikamy: Wszystkie sprawy, ktore mozesz zatatwi¢ przy pomocy e-PUAP a
nastepnie z prawej strony - ,Jak znalez¢ sprawe w ePUAP?” i link: wedlug podziatlu terytorialnego. Teraz
nalezy klikng¢ wojewodztwo 16dzkie, powiat tédzki-wschodni, gmina Brdjce, Skargi, wnioski, zapytania do
urzedu lub Pismo ogdlne - przejs¢ do formularza, wypeic i zalaczy¢ wymagane pismo (np. w postaci
zeskanowanego dokumentu)].

Maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego wraz z zatgcznikami mozliwy do doreczenia za pomoca
elektronicznej skrzynki podawczej nie powinien przekracza¢ 10MB.

Metody dostarczania dokumentéw elektronicznych do GOK w Bréjcach:

1. Dokumenty mozna przekazywac¢ poprzez wypeknienie formularza badz dotaczenie podpisanego
dokumentu on-line na stronie Elektronicznej Skrzynki Podawcze;j.

2. Dostarczenie dokumentu podpisanego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca kwalifikowanego certyfikatu lub przy uzyciu profilu zaufanego ePUAP poprzez poczte
elektroniczna na adres: gok@brojce.pl
Jednoczesnie informujemy, ze wystanie dokumentéw ta droga nie zapewnia uzyskania urzedowego
poswiadczenia odbioru. Takie poswiadczenie mozna uzyskac¢ przekazujac dokument droga wymieniona
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w punkcie 1.

3. Dostarczenie dokumentow w godzinach pracy GOK w Brdjcach moze nastapi¢ na nastepujacych
rodzajach no$nikow danych:- pamie¢ masowa USB- pltyta CD, DVDWymienione nosniki muszq mie¢
mozliwos¢ zapisu Urzedowego Poswiadczenia Odbioru.

4. Rodzaje nosnikdéw danych, na ktérych moze zostac zapisane urzedowe poswiadczenie odbioru:

- pamie¢ masowa USB
- ptyta CD, DVD

Wymagania dla dokumentéw elektronicznych dostarczanych do GOK w Bréjcach :

- dokument elektroniczny doreczany na informatycznym nosniku danych jest przekazywany odbiorcy wraz
z tym nosnikiem

- dokumenty elektroniczne musza by¢ podpisane podpisem elektronicznym osoby identyfikowanej w
sposob okreslony w art. 20a ust. 1 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne:

"art. 20 a ust. 1 Identyfikacja uzytkownika systemow teleinformatycznych udostepnianych przez podmioty
okreslone w art. 2 nastepuje przez zastosowanie kwalifikowanego certyfikatu przy zachowaniu zasad
przewidzianych w ustawie z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz.
1450, z pozn. zm.), lub profilu zaufanego ePUAP."

- formaty danych, w jakich zapisuje sie zalaczniki dodawane do pism:

* txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt, .xlIs, .xIsx, .ods,
* .jpg (Jpeg), .gif, .tif, .png, .xml, .tif

- maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego wraz z zatgcznikami, mozliwy do przestania za pomoca
poczty elektronicznej nie powinien przekroczy¢ 10MB,

- pisma skierowane na adres poczty elektronicznej GOK-u traktuje sie jako przesylki ztozone w trybie

niewymagajacym potwierdzenia wniesienia podania

- dokumenty lub nosniki zawierajace oprogramowanie ztosliwe beda automatycznie odrzucane i nie
zostana rozpatrzone.
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